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CONTRACT DE SERVICII [ ivrrage - WARA GALAT)
Asistentd si Service Produse Soft | z;ﬁj'“ o : :/F

pentru "achizitia directa” de prestare a serviciilor evident3 informatizati pentru contabilitate, evidentd bugetara,
salarii,raportari trimestriale si anuale, adaptat specificului OCPI GALATI cu respectarea urmatoarelor acte normative:
Legea Contabilitatii 82/1991, Legea 500/2002, OMFP 1792/2002, OMFP 1917/2005, OMFP 2634/2015, OMFP
1801/2020, OMFP 517/2016, OUG 8/2014, etc. (cod CPV: 72212440-5 Servicii de dezvoltare de software de analiza
financiara si contabilitate (Rev.2)

Preambul

n temeiul Legii nr. 98/19.05.2016 si a HG 395/02.06.2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de de achizitie
publicd, s-a incheiat prezentul contract de prestri servicii, intre

1. Parti contractante :

1.1. Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati cu sediul in Municipiul Galati, str.
Domneasca, nr. 244, jud. Galati, cod fiscal 9792290, cont RO36 TREZ 23G510103200109X ,
deschis la: Trezorerie, tel. 0236/311774/ 0731 606 382, adresd de e-mail gl@ancpi.ro reprezentata
prin Romeo SCARLAT - Director, in calitate de achizitor

Si

1.2. S.C. Adi-Com SOFT S.R.L. cu sediul in Loc. Bradu nr. 92, Jud. Sibiu, numar de inregistrare
J32/457/2000, cod fiscal: RO13390096, tel. 0269-206.361, fax 0269-206.365, e-mail
office@adicomsoft.ro,, reprezentats prin Domnul Prund loan avand functia de Director, in calitate
de prestator, pe de alt3 parte.

2. Definitii

2.1. - in prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract - reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b. achizitor si prestator - pirtile contractante, aga cum sunt acestea numite in prezentul contract;
c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de citre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d.servicii — actualizarea programelor informatice conform prevederilor legislative in vigoare,
acordarea de asistentd software in utilizarea pachetului de programe si efectuarea de service in
scopul mentinerii acestuia in permanenta stare de functionare;

e. forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau
vinei acestora, care nu putea fi previzut la momentul incheierii contractului si care face imposibild
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente:
razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare
a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativi. Nu este considerat forta
majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, fir§ a crea o imposibilitate de executare,
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

f. zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare
3.1. in prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2. Termenul “zi” sau “zile” sau orice referire la zile reprezints zile calendaristice daci nu se
specificd in mod diferit.
Clauze obligatorii
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4. Obiectul contractului

Obiectul contractului il constituie:

4.1. Acordarea de asistentd software achizitorului in utilizarea soft-ului de contabilitate ~eXpert
bugetar” si soft-ului de salarizare “Salarii 2000” pe toat3 perioada de valabilitate a contractului prin
deplasare la sediul achizitorului, telefonic si prin control de la distantd pe internet.

4.2. Executarea de service la programele informatice in scopul mentinerii acestora in permanent3
stare de functionare.

4.3. Actualizarea programelor informatice conform prevederilor legislative in vigoare.

5. Pretul contractului

5.1. Pretul convenit pentru serviciile de asistentd software si service a Pachetului de Programe
Informatice este de 2900 RON / luna la care se adaugd TVA. Valoarea totala a contractului este
urmatoarea 2.900 RON x 10 luni=29000 RON + 5.510 lei (tva 19%)=34.510 RON

5.2. Plata se face pe baza de facturd fiscald emisd de furnizor, transmisd prin sistemul national
privind factura electronicd RO e-Factura, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, prin
virament in contul nostru RO12TREZ5765069XXX002302 deschis la Trezoreria Operativ Municipiul
Sibiu.

5.3. Pentru neplata facturilor la termenul stabilit se percep penalitdti conform legii.

5.4. Plata serviciilor prestate se va efectua n baza:

a) facturii emisd de Prestator si inregistratd la OCPI Galati; factura se emite in primele 10 zile ale
lunii pentru serviciile prestate in luna anterioar3.

b) procesului-verbal de acceptantd a serviciilor emis de comisia de acceptantd desemnati din
partea Achizitorului.

5.5.Platile sunt conditionate de aprobarea si alocarea de fonduri si se vor efectua in limita acestora.
5.6. Achizitorului se obligd sd plateascd pretul pentru serviciile prestate de citre
Prestator, lunar, in termen de 30 de zile de la primirea facturii

6. Durata contractului

6.1. Prezentul contract se incheie pe perioada 01.03.2025 - 31.12.2025, cu posibilitate de
prelungire.
6.2. Data inceperii contractului 01.03.2025.

6.3. Dupa incetarea contractului, partile nu vor mai fi tinute de termenii si conditiile din contract
decat pentru punerea in executare a drepturilor si obligatiilor care iau nastere din derularea
contractului, pana la data incetérii acestuia.

7. Documentele contractului

7.1. Documentele contractului sunt:
1. Contractul de servicii — 8 (opt) file, Anexa 1- 8(opt) file, Anexa 2 — 3 (trei) file

8. Obligatiile principale ale prestatorului

8.1. Se deplaseazd pe cheltuiald proprie la sediul achizitorului in vederea implementirii
programelor informatice.

8.2. Acordd ajutor, explicd concret pasii care trebuiesc urmati in programe in scopul introducerii
datelor si pune la dispozitia achizitorului manual de utilizare a programelor informatice ce fac
obiectul contractului.
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8.3. Acorda ajutor, explica si clarifica orice probleme apar in utilizarea programelor, prin deplasare
la sediul achizitorului sau prin telefon, zilnic intre orele 8:00 - 16:00.
8.4. Acorda consultantd, explicd si clarificd toate problemele legate de legislatia in vigoare.
8.5. Remediaza prin control de la distanta prin Internet, de tip Help-Desk, orice probleme aparute in
functionarea programelor, inclusiv problemele legate de eventualele inregistrari contabile gresite.
8.6. Permite actualizarea automatd a programelor prin internet ori de cate ori se modific legislatia
in vigoare sau apar versiuni noi imbunatatite.
8.7. Asigura remedierea oricdrei erori de calcul apdrute in functionarea programelor prin control de
la distanta pe internet.
8.8. Asigurd remedierea oricdrei defectiuni legats strict de functionarea programelor prin control de
la distanta pe internet.
8.9. Asigurd functionarea programelor in retea, garanteazi securitatea si integritatea bazelor de
date.
8.10. Permite achizitorului sd-si faca copii de sigurant3 a bazelor de date.

8.11 Permite achizitorului, in caz de reziliere, accesul nelimitat la baza de date creat$ pe durata
contractului.

9. Obligatiile principale ale achizitorului

9.1. Sa anunte prestatorul in scris despre orice neconcordant3 cu legislatia in vigoare.

9.2. Sd anunte prestatorul in scris despre orice eroare de calcul sau defectiuni constatate la
functionarea programelor.

9.3. Sa anunte prestatorul in scris inaintea efectudrii oriciror modificiri privind sistemul de calcul
sau sistemul de operare pentru prevenirea blocajelor sau a pierderilor de date.

9.4. Sd efectueze minim o copie de siguranta sdptdmanal pe alte memorii externe (cd, stick etc).

9.5. Sd instaleze si sd utilizeze programele pe calculatoare echipate cu componente de foarte buni
calitate si cu sisteme de operare Windows cu licenta.

9.6. Sa asigure permanent functionarea internetului pe calculator.

9.7. Sd nu permitd accesul la programe decat numai persoanei autorizate si special instruite in acest
scop.

9.8. Sa fixeze parold pentru accesul in program.

9.9. Sd nu Tncerce copierea programelor sau mutarea acestora pe alt calculator.

9.10. Sa pldteascd pretul cdtre prestator in termen de maxim 30 (treizeci) de zile de la primirea
facturii de cdtre achizitor. Neindeplinirea acestei obligatiuni dd dreptul prestatorului de a sista
temporar prestarea serviciilor cdtre achizitor. Dupd efectuarea platii la factura restant3, prestatorul
va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

9.11 Achizitorul Tsi rezerva dreptul de a suspenda executarea prezentului contract in cazul in care
nu exista alocare si aprobare de fonduri, pe o anumit3 perioada. Imediat dup realocarea si/sau
aprobarea de fonduri, contractul va fi reluat in baza unei notificiri pe care Achizitorul o va
transmite Prestatorului.

9.12. Ajustarea pretului contractului este posibild Tn cazurile cand acestea survin din circumstante
imprevizibile si independente de vointa partilor (modificare cota TVA, modificare salariul minim
brut pe economie, etc) numai prin act aditional.

10. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabilé a obligatiilor

10.1. - Tn cazul in care, din vina sa exclusivd, prestatorul nu reuseste sa-si execute obligatiile
asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca
penalitati, o sumd echivalentd cu o cotd procentuald de 0,02% din valoarea facturii emise, pentru
fiecare zi de intérziere, pana la indeplinirea efectivé a obligatiilor.

10.2. - Tn cazul in care achizitorul nu onoreazs facturile in termen de 30 de zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o sum3 echivalents cu o
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cotd procentuald de 0,02% din plata neefectuatd, pentru fiecare zi de intarziere, pana la
indeplinirea efectiva a obligatiilor.

10.3. - Achizitorul Tsi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scris3
adresata furnizorului, fard nici o compensatie, dacé acesta din urma d3 faliment, cu conditia ca
aceastd anulare sd nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune sau despdgubire pentru
furnizor. Tn acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru
partea din contract indeplinitd pand la data denuntarii unilaterale a contractului.

Clauze specifice
11. Alte resposabilitdti ale prestatorului
11.1. (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevdzute Tn contract cu profesionalismul
$i promtitudinea cuvenite angajamentului asumat.

(2) Prestatorul se obligd s3 supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane,
materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie
definitivd cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurdrii acestora este
prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

11.2. - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
obligatiile convenite. Totodatd, este rdspunzitor atit de siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, cit si de calificarea personalului folosit pe toata durata

contractului.

12, Alte responsabilitéti ale achizitorului

12.1. - Achizitorul se obligd sa pund la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe
care acesta le solicita si pe care le considerd necesare indeplinirii contractului.

13. Receptie si verificdri

13.1. - Programele informatice au fost verificate si acceptate de achizitor, acestea respecta
prevederile legale in vigoare si indeplinesc cerintele minime de functionare ale achizitorului.

14. Incepere, finalizare, intérzieri, sistare

14.1. - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil
de la data inceperii contracului.
(2) Tn cazul in care prestatorul sufera intarzieri si/sau suporta costuri suplimentare, datorate
in exclusivitate achizitorului partile vor stabili de comun acord:
a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului, si
b) totalul cheltuielilor aferente, dacd este cazul, care se vor adauga la pretul
contractului.
14.2. - (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, dacd este cazul, oricare fazi a acestora
prevazuta a fi terminatd intr-o perioadd prestabilitd, trebuie finalizate in termenul convenit de
parti, termen care se calculeazd de la data inceperii prestarii serviciilor.
(2) n cazul in care:
- orice motive de intarziere, ce nu se datoreazd prestatorului, sau
- alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incalcarea
contractului de catre prestator,
indreptdtesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricarei

faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor semna un act
aditional.
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14.3. - Daca pe parcursul indeplinirii contractului, prestatorul nu respectd datele/perioadele de
prestare, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorul. Modificarea
datei/perioadelor de prestare asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act
aditional.
14.4. - Tn afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie,

orice intarziere Tn indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati
prestatorului.

15. Amendamente

15.1. - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care
lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data
incheierii contractului.

16. Cesiunea

16.1. - Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin
contract, fara sa obtind, in prealabil, acordul scris al achizitorului.
16.2. - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nici o responsabilitate privind garantia tehnica sau
orice alte obligatii asumate prin contract.

17. Rezilierea contractului

17.1. - Contractul poate fi reziliat numai cu acordul ambelor p&rti si numai prin notificare scris§ cu
30 de zile Tnainte.

17.2. - Achizitorul fsi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul in cel mult 15 zile de la
aparitia unor circumstante care nu au putut fi previzute la data incheierii contractului,
printre care se numara lipsa alocarii si aprobarii de fonduri. Tn acest caz, Prestatorul are
dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru partea din contract indeplinita
pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

18. Forta majord

18.1. - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

18.2. - Forta majord exonereazd partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

18.3. - indeplinirea contractului va fi suspendatd Th perioada de actiune a fortei majore, dar fird a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

18.4. - Partea contractantd care invocd forta majord are obligatia de a notifica celeilalte parti,
imediat i in mod complet, producerea acesteia si sd ia orice masuri care i stau la dispozitie
n vederea limitdrii consecintelor.

19. Solutionarea litigiilor

19.1. - Achizitorul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.

19.2. - Dacg, dupd 15 de zile de la inceperea acestor tratative neoficiale, achizitorul si prestatorul nu
reusesc sd rezolve in mod amiabil o divergent& contractual3, fiecare poate solicita ca disputa
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s se solutioneze, fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Romaniei, fie de citre
instantele judecatoresti de la sediul prestatorului.

20. Limba care guverneazd contractul

20.1. - Limba care guverneaza contractul este limba roman3.

21. Comunicari

21.1. - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie s
fie transmisd in scris.

- (2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat si In momentul
primirii.

21.2. - Comunicdrile intre pdrti se pot face si prin telefon, telegrams, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicérii.

21.3 - Persoanele responsabile de contract desemnate pentru urmérirea indeplinirii obligatiilor ce
revin padrtilor din prezentul contract sunt:

- D-na Marian Alina Ramona/dl Plesa Valentin, din partea Achizitorului; tel: 0236.311.774, email
gl@ancpi.ro;

22. Prelucrarea datelor cu cardcter personal

22.1.Atunci cand prelucreaza date cu caracter personal in legdturd cu contractul de prestare
servicii, fiecare Parte se obligd sd se conformeze cu legislatia aplicabil3 privind protectia
datelor cu caracter personal, respectiv cu Regulamentul nr. 679/2016 si cu orice norme
general obligatorii adoptate in legatura cu protectia datelor cu caracter personal.

22.2.Fiecare Parte, in masura n care va divulga celeilalte P&rti date cu caracter personal privind
angajatii sau reprezentantii sai in scopul executdrii contractului de prestare servicii, se va
asigura cd va divulga numai informatiile necesare acestui scop. Dup3 caz, in conformitate cu
prevederile art.7 din RGPD nr.679/2016, fiecare Parte contractantd se asigura sa obtina
consimtamantul angajatilor ale caror date sunt prelucrate si divulgate celeilalte Parti n
scopul executarii contractului.

22.3. (1)Fiecare Parte va solicita celeilalte P&rti numai datele cu caracter personal necesare
executdrii contractului de prestare servicii in conformitate cu prevederile art.5 din
Regulamentul nr. 679/2016 si, in masura in care exist3 alt scop pentru care solicitd datele cu
caracter personal, va justifica aceastd solicitare furnizand informatiile impuse de legislatia
aplicabila, respectiv de art. 13- 14 din Regulamentul nr.679/2016 si/sau de orice articol sau
normd care inlocuieste sau completeazd aceste prevederi.

(2) Datele cu caracter personal prelucrate in scopul executirii prezentului contract pot fi
comunicate tertilor abilitati prin lege inclusiv organelor de politie, parchetelor, instantelor
sau altorautoritdti publice, in conditiile legii.

22.4. Fiecare Parte care divulgd date personale ale angajatilor/reprezentantilor séi se asigura
ca a furnizat acestora informatiile previzute la art.13-14 din Regulamentul nr.679/2016
si/sau din orice articol sau norm3 care inlocuieste sau completeaza aceste prevederi.

22.5.Pentru evitarea oricdrui dubiu, Partile iau cunostinta si convin ca fiecare Parte s
determine, in mod independent, scopul/scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu
caracterpersonal in legdturd cu contractul, actionand ca un operator in sensul art.4 pct.7 al
Regulamentulnr.679/2016.

22.6.Fiecare Parte fsi asumd in mod independent responsabilitatea privind prelucrarea datelor cu
caracter personal. incdlcarea de catre o Parte a prevederilor prezentului contract precum si
a prevederilor Regulamentului nr.679/2016 si a normelor general obligatorii adoptate in
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legaturd cu protectia datelor cu caracter personal, nu poate fi apreciati ca o incilcare
comuna si nu poate genera raspunderea solidard fatd de persoana sau autoritatea care
constatd aceasta incalcare.

22.7.Partile garanteazd exercitarea drepturilor persoanei vizate previzute in art. 16-21 din
Regulamentul nr. 679/2016 in conditiile legislatiei de drept intern si dispun toate masurile
necesare pentru asigurarea aplicarii dispozitiilor art. 15 din Regulamentul nr, 679/2016.

22.8.Partile se vor informa reciproc de indatd cu privire la primirea unei cereri formulate in
exercitarea drepturilor persoanelor vizate in temeiul art. 16-21 din Regulamentul nr.
679/2016 n ceea ce priveste datele cu caracter personal prelucrate in temeiul prezentului
contract.

22.9.Datele cu caracter personal vor fi piastrate de citre Prestator pand la data incetarii
contractului, iar de catre Achizitor pe o perioad3 de 5 ani de la data incetrii contractului,
conform art.217 alin(2) din Legea nr.98/2016, cu modificirile si completdrile ulterioare.

23. Politica anticoruptie

23.1 Pdrtile nu vor sdvérsi, autoriza sau permite nici o actiune care ar determina Partile si/sau
afiliatii pdrtilor sa incalce oricare din legile sau reglementrile anticoruptie in vigoare. Aceasta
obligatie se aplica in special platilor ilegale citre functionari de stat, reprezentanti ai autoritatilor
publice sau asociatii lor, familii sau prieteni apropiati.

23.2 Fiecare Parte se obliga sa nu promitd, s3 nu ofere sau sa primeasci, sau sa nu fie de acord sa
ofere, oricdrui angajat, reprezentant sau terta parte care actioneazs in numele celeilalte parti si nici
sa accepte sau sa fie de acord sa accepte de la un salariat, reprezentant sau terts parte care
actioneazd in numele celeilalte parti niciun dar sau beneficiu, fie in numerar sau sub alta forma,
care nu se cuvin legal primitorului, in legdtura cu negocierea, incheierea si/sau executarea
prezentului Contract.

23.3 Partile se vor notifica, reciproc prompt, daca iau la cunostintd sau au suspiciuni specifice
privind orice forma de coruptie legata de negocierea, incheierea sau executarea prezentului
Contract.

23.4. Autoritatea contractantd are posibilitatea de a informa institutia specializatd n prevenirea si
combaterea faptelor de coruptie, cu privire la negocierea, incheierea si/sau executarea prezentului
contract, in alte situatii decat cele impuse de actele normative in vigoare.

24.Conduita prestatorului

Prestatorul/Executantul/Personalul Prestatorului/Executantului/Subcontractantii  va/vor

actiona intotdeauna loial si impartial si ca un consilier de Tncredere pentru Achizitor, conform
regulilor si/sau codului de conduitd al domeniului siu de activitate, precum si cu discretia
necesara.

In cazul in care Prestatorul/Executantul sau oricare dintre Subcontractantii sai se oferd s3
dea/sd acorde sau dau/acord3 oricirei persoane mits, bunuri, facilitdti, comisioane in scopul de a
determina sau recompensa indeplinirea/neindeplinirea oriciror acte sau fapte in legdturd cu
prezentul contract sau pentru a favoriza/defavoriza orice persoana n legaturd cu prezentul
contract, Achizitorul poate decide incetarea contractului.

Prestatorul/Executantul si Personalul sdu vor respecta secretul profesional, pe perioada
executarii contractului, precum si dupé incetarea acestuia.

25. Conflictul de interese

Prestatorul/Executantul va lua toate msurile necesare pentru a preveni ori stopa orice
situatie care ar putea compromite derularea obiectivi si impartiala a contractului. Conflictele de
interese pot apdrea, in mod special, ca rezultat al intereselor economice, afinitatilor politice ori de
nationalitate, legaturilor de rudenie ori afinitate sau al oricror alte legaturi ori interese comune.
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Orice conflict de interese apdrut in timpul deruldrii contractului trebuie notificat in scris
Achizitorului, fara intarziere.

Prestatorul/Executantul se va asigura cd Personalul siu nu se afl3 intr-o situatie care ar
putea genera un conflict de interese. Prestatorul/Executantul va inlocui, imediat si fard vreo
compensatie din partea Achizitorului, orice membru al Personalului sdu, care se regaseste ntr-o
astfel de situatie (ex.: inlocuire, incetare, aprobare, deplasare/delegare, orar/program), cu o alt3
persoand ce indeplineste conditiile minime stabilite prin Documentatia de atribuire.

Prestatorul/Executantul are obligatia de a respecta prevederile legale in domeniul
achizitiilor publice cu privire la evitarea conflictului de interese. Prestatorul/Executantul nu are
dreptul de a angaja sau de a incheia orice alte intelegeri privind prestarea serviciilor cu persoane
fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de
participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai
Achizitorului implicati in procedura de atribuire cu care Achizitorul a incetat relatiile contractuale
ulterior atribuirii contractului, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 (doudsprezece) luni de la
incheierea contractului, sub sanctiunea rezolutiunii/rezilierii contractului.

26. Legea aplicabild contractului
26.1. - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sa incheie prezentul contract in dou3 exemplare, cate unul pentru fiecare

parte.

Achizitor Prestator
Oficiul de Cadastru si Pgblicita S.C. Adi COM Soft S.R.L.

Romeo SCAR Prund loan
DIREC‘I}éR DIRECTOR
Q/O ) =

Mioara Daniela GAVRILESCU

SEF SERVICIU omIC
(AAL)

~Llenuta ANGHEL
GALATI
‘.’i%@&%gggmmll ﬁrz?r.\[:"
tiv prepriv
praventiv pr% } .

Deta 0 07

Paula Carmen MO

-
Consilier juridic ;Wké/ '

Valentin PLESA
Responsabil achigitii
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Anexa 1 la contractul nr.
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati

A.Descrierea modulelor
Modulul 1 - ,,Contabilitatea institutiei si salarizarea personalului”

Acest modul se implementeaza atét la nivelul OCPI si este structurat pe urmitoarele
submodule:

Buget; Venituri; Salarii; Investitii; Lista facturi; Gestiune; Rapoarte; Situatii

Financiare

1. Submodul Buget:

Tn acest modul se prelucreaza atat bugetul institutiei, cat si rectificrile bugetare,
distinct pentru fiecare sursa de finantare.

Modulul include toate sursele de finantare, clasificatia veniturilor, clasificatia
functionala si clasificatia economicd, asa cum sunt acestea definite de legislatia in
vigoare. Modificarile reglementate ulterior in structura acestora vor fi regasite in
aplicatie, fiind implementate automat prin program.

Acest modul are o interfata accesibild, operarea bugetului si a rectificarilor
bugetare fiind realizatd in sistem tabelar, cu calculul automat al subtotalurilor, si
verificarea in permanenta a starii de echilibru a bugetului.

Atat bugetele initiale cat si rectificirile ulterioare pot fi accesate permanent, fiind
disponibile sub forma de rapoarte, in formatul solicitat de Ministerul Finantelor Publice.

De asemenea, aplicatia realizeaza automat exportul bugetului in programele
utilizate de Ministerul Finantelor Publice, fisierele generate avand structura impusa
de acestea.

2. Submodul Venituri:

Acest modul permite atdt inregistrarea creantelor cat si urmérirea incasarii
acestora pe surse de finantare, naturi de venituri si, in interiorul acestora, analitic pe
terti (clienti, debitori, etc.)

Aplicatia permite definirea tertilor (clienti, debitori, etc.) cu toate elementele de
identificare ale acestora, generand automat conturi analitice distincte pentru fiecare
tert, in functie de pozitia acestora fatd de institutie (client, debitor, etc.)

Tot Tn acest modul se poate organiza evidenta, urmarirea si incasarea avansurilor
de trezorerie, prin generarea automata de conturi analitice distincte pentru fiecare
titular de avans.

Interfata modului este accesibild, utilizatorul prelucrand documentul justificativ
(borderou de debite/scaderi, contract de inchiriere/concesionare, chitanta, OP,
dispozitie de plata/incasare catre casierie, decont de cheltuieli pentru justificarea
avansurilor acordate, etc.)

Pe baza documentelor prelucrate, aplicatia genereazi automat inregistrarile
contabile corespunzatoare fiecarei operatiuni si actualizeazi automat informatiile in
toate celelalte documente asociate (fisele de cont pentru conturile implicate in
fiecare operatiune, balante de verificare sintetice si analitice, conturile de executie
venituri, situatia acordarii si justificarii avansurilor de trezorerie, etc.)

3. Submodul Salarii:
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Acest modul se configureaza de catre specialistii SC Adi-Com Soft impreund cu
specialistii institutiei utilizatoare. Configurarea modulului se refera la: functiile din
institutie, grilele de salarizare aplicabile, modalitatile de calcul pentru fiecare
spor/retinere, date referitoare la angajati (nume §i prenume, CNP, functie, grila de
salarizare in care se incadreaza, vechimea in munca, persoane aflate in intretinere,
sporuri si retineri, banca si contul in care se vireaza salariul, etc.)

Dupa configurare, utilizatorul opereaza lunar modificarile legate de: pontaje,
concedii medicale, ore lucrate in anumite conditii, prime, sporuri, retineri cu
caracter nepermanent, etc.

Pe baza acestor informatii, aplicatia genereazi automat:

Statele de plata a salariilor, fluturasi, situatia recapitulativa, declaratiile lunare
pentru CAS, CASS, FNUASS, Somaj, borderourile pentru virarea salariilor pe carduri
(distinct pentru fiecare bancd), ordinele de plata pentru efectuarea tuturor
viramentelor aferente salariilor. Fiecare document este generat atat in format hartie
cat si in formatul electronic solicitat de institutia care le prelucreazi.

Pe baza situatiilor recapitulative, aplicatia genereaza automat »ordonantarile
de platd” precum si finregistririle contabile aferente contabilizarii salariilor:
inregistrarea cheltuielilor cu salariile, evidentierea retinerilor, inregistrarea
viramentelor efectuate si a lichidarii restului de platd cu numerar.

Pe baza finregistrarilor contabile generate, aplicatia actualizeaza automat
informatiile in toate celelalte documente asociate (fisele de cont pentru conturile
implicate in fiecare operatiune, fige de cont pentru operatiuni bugetare, balante de
verificare sintetice si analitice, conturile de executie cheltuieli.).

Integrand informatiile din modulele ,Buget” si ,Salarii”, aplicatia genereaza
automat ,,Situatia monitorizarii cheltuielilor de personal” pentru activitatea proprie,
»Situatiei cu monitorizarea cheltuielilor de personal” , precum si exportul in fisierele
solicitate de Ministerul Finantelor Publice, in formatul solicitat.

4. Submodul Investitii:

Ofera utilizatorului posibilitatea definirii obiectivelor de investitii atat pentru
proiectele anuale cét si pentru cele multianuale, cu specificarea sursei de finantare,
a paragrafului de cheltuieli si articolului bugetar de unde vor fi suportate.

in momentul aprobarii listei de investitii, aplicatia genereaza automat
»Propunerile de angajare a unei cheltuieli” §i ,,Angajamentele bugetare” pentru
fiecare obiectiv de investitii definit, pe care le opereazad automat in fisa contului
8066 ,Angajamente bugetare”, dezvoltat in analitice pe structura clasificatiei
functionale si economice.

De asemenea, pentru fiecare obiectiv de investitii in curs definit in lista de
investitii, aplicatia genereaza automat analitice distincte la contul 231 plnvestitii in
curs”,

Pe masura incheierii contractelor de achizitii, acestea vor fi prelucrate in
aplicatie, fiind asociate automat cu unul sau mai multe obiective din lista.

Pentru fiecare furnizor de imobilizari titular de contract aplicatia genereaza
atdt analitice distincte la contul 4041 ,Furnizori de imobilizari” cat si
»Angajamentele legale” pe care le opereaza automat in fisa contului 8067
»Angajamente legale”, dezvoltat in analitice pe structura clasificatiei functionale si
economice.

n derularea contractelor, facturile de natura imobilizarilor primite de utilizator
sunt prelucrate pe o interfata identicA cu formularul de facturi. In momentul
prelucrarii facturilor, acestea sunt asociate automat cu contractul in baza ciruia au
fost emise, care la randul lui este asociat cu obiectiv la care se refera.
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Pe baza facturilor prelucrate, aplicatia genereaza automat ,,Ordonantérile de
plata”, inregistrarile contabile asociate, iar in cazul imobilizérilor reprezentand
»Dotari independente” este generat automat si ,Procesul verbal de receptie a
activului fix”. Acest document conduce la generarea automata a ,,Fisei activului fix”,
cu atribuirea automatd a numarului de inventar si cuprinderea lui in modulul
»Gestiune” si in toate rapoartele generate din acest modul (situatia lunara a
amortizarii, liste de inventariere, etc.)

Pe baza inregistrarilor contabile generate, aplicatia actualizeazi automat
informatiile in toate celelalte documente asociate (fisele de cont pentru conturile
implicate in fiecare operatiune, fise de cont pentru operatiuni bugetare, balante de
verificare sintetice si analitice, conturile de executie cheltuieli.).

Integrand informatiile din modulele ,Buget” si ,Investitii”, aplicatia genereaza
automat rapoarte privind: Lista de investitii, Stadiul executarii investitiilor, Stadiul
derularii contractelor de investitii, Situatia contractelor cu temenul de executie
depasit, Balanta furnizorilor de imobilizari, Situatia platilor restante reprezentand
imobilizari pe scadente si termene de plata, etc.

Submodul Lista facturi

Pe masura incheierii contractelor/comenzilor de achizitii, acestea vor fi
prelucrate n aplicatie,

Pentru fiecare furnizor titular de contract/comanda, aplicatia genereazi atat
analitice distincte la contul 401 ,,Furnizori” cét si ,Angajamentele legale”, pe care le
opereaza automat in fisa contului 8067 ,,Angajamente legale”, dezvoltat in analitice
pe structura clasificatiei functionale si economice.

In urma executarii contractelor/comenzilor, facturile primite de utilizator sunt
prelucrate pe o interfata identica cu formularul de factura.

Pe baza facturilor prelucrate, aplicatia genereaza automat ,,Ordonantarile de
plata”, inregistrarile contabile asociate, iar in cazul facturilor reprezentand
»materiale” si/sau ,Obiecte de inventar”, sunt generate automat si ,notele de
receptie si constatare de diferente”. Aceste documente conduc la generarea
automata a ,Fisei de cont analitic pentru valori materiale” si a ,Fisei de magazie”,
precum si preluarea automata a bunurilor receptionate in modulul ,,Gestiune” si in
toate rapoartele generate din acest modul (balanta analiticd a stocurilor, liste de
inventariere etc.)

Pe baza finregistrarilor contabile generate, aplicatia actualizeaza automat
informatiile in toate celelalte documente asociate (fisele de cont pentru conturile
implicate in fiecare operatiune, fise de cont pentru operatiuni bugetare, balante de
verificare sintetice si analitice, conturile de executie cheltuieli).

5. Submodul Gestiune:

Tn acest modul utilizatorul defineste gestiunile, magaziile si locurile de folosinta
din institutie.

Bunurile care intra in institutie din achizitii sunt preluate automat din
modulele ,Investitii” si ,Programul anual al achizitiilor publice”. Bunurile provenite
in alt mod decat achizitii (Donatii, Transfer cu titlu gratuit, Rezultate in urma
dezmembrarii, Productie proprie, etc), sunt introduse direct in acest modul, in
gestiunea/magazia/locul de folosinta dorit, utilizdnd ca interfatd modelul formularului
de provenienta.

Acest modul permite operarea tuturor documentelor specifice activitatii de
gestiune  (Nota de recetie, Proces verbal de receptie, Bon de
predare/transfer/restituire, Bon de miscare a mijlocelor fixe, Bon de consum etc.)
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in functie de criteriile definite de utilizator, aplicatia genereaza automat
n»dituatia privind amortizarea pe luna ”, »Propunere/Proces verbal de casare”,
»Propunere/Proces verbal de scoatere din functiune”, etc.

Pentru fiecare document prelucrat, aplicatia genereaza automat inregistrarile
contabile corespunzédtoare. Pe baza inregistrarilor contabile generate, aplicatia
actualizeaza automat informatiile in toate celelalte documente asociate (fisele de
magazie, fisele de cont pentru valori materiale, fisa activului fix, fisele de cont
pentru conturile implicate in fiecare operatiune, fise de cont pentru operatiuni
bugetare, balante de verificare sintetice §i analitice, balantele analitice ale
stocurilor, conturile de executie cheltuieli).

Modulul genereaza de asemenea listele de inventariere, pe baza criteriilor

selectate de utilizator: pe gestiuni, magazii, locuri de folosinta, provenienta, surse de
finantare, etc.

6. Submodul Rapoarte:

Include toate rapoarte descrise in celelalte module:

Buget initial/rectificat

Detalierea cheltuielilor

Balante de verificare sintetice si analitice

Balanta analitica a stocurilor

Fise de cont pentru operatiuni diverse

Fise de cont pentru operatiuni bugetare

Fise de cont pentru valori materiale

Fise de magazie

Conturile de executie venituri/cheltuieli

Registrul Jurnal

Registrul Inventar

Registrul Numerelor de Inventar

Registrul cu operatiunile si documentele supuse vizei de control financiar preventiv

Registrul de casa

Jurnal de vanzari/cumparari

Liste de inventariere

Situatia privind creditele bugetare aprobate, angajamentele bugetare, legale si
platile efectuate

Alte rapoarte configurabile in functie de necesitatile utilizatorului

7. Submodul Situatii Financiare:

Acest modul genereaza automat toate situatiile financiare
lunare/trimestriale/anuale:

Bilant (cod 01)

Contul de rezultat patrimonial (cod 02) (total si distinct pentru fiecare sursi de
finantare)

Situatia fluxurilor de trezorerie cod 03 si cod 04 pe tipuri de disponibilitati

Conturile de executie venituri si cheltuieli distinct pentru fiecare sursi de
finantare

Detalierea cheltuielilor pe surse de finantare si paragrafe de cheltuieli (Anexa 7)

Situatia disponibilului din mijloace cu destinatie speciald (Anexa 14)

Situatia platilor restante (total si distinct pe surse de finantare) (Anexa 30)

Situatia rezervelor si fondurilor (Anexa 34 - anuald)

Situatia activelor fixe - anuala (Anexele 35A si 35B)

Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice (Anexa 40)
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De asemenea, aplicatia verificd automat toate corelatiile precizate de legislatia
specifica, atat in interiorul formularelor cat si intre formulare, §i avertizeaza
utilizatorul asupra corelatiilor nerespectate.

Cu ajutorul acestui modul se realizeaza si verificarea automatd privind
respectarea corelatiilor cu ocazia preludrii, generarea automatd a situatiilor
financiare centralizate, precum si exportul automat in fisierele utilizate de Ministerul
Finantelor Publice, in formatul solicitat.

8. Alte facilitati oferite de aplicatie:

- preluare automata a soldurilor anului precedent

- generarea automata a notelor contabile pentru inchidere conturi de TVA si a decontului
de TVA

- generarea automata notelor contabile pentru inchiderea lunara/ trimestriali/ anuali a
conturilor de venituri si cheltuieli

- permite conducerea evidentei contabile pe activitati, cu posibilitatea obtinerii de
balante distincte sau centralizate

- permite configurarea de catre utilizator a oricaror altor rapoarte, cu memorarea
acestora astfel incat, o data configurate, vor putea fi utilizate la orice dat3 ulterioar3.

- actualizare permanenta in sistem ,,on-line”, pentru toate versiunile ulterioare instalirii
- asistenta tehnica de la distanta in timp real in sistem ,,Help-Desk”

- arhivarea zilnica a bazei de date in mod automat, eliminand riscul pierderii,
deteriorarii, distrugerii informatiilor

- protectie totala a datelor prin configurarea de utilizatori si parole cu drepturi/restrictii
de acces la informatii

Modulul 2: ,,Situatii financiare trimestriale si anuale”

- Include toate sursele de finantare, clasificatia functionala si clasificatia economic,
actualizate;
- Aplicatia pentru intocmirea, generarea, verificarea, tiparirea si transmiterea situatiilor
financiare trimestriale si anuale se implementeaza la OCPI;
- Configurarea aplicatiei se realizeaza prin selectarea surselor de finantare si a
clasificatiei functionale asociate fiecarei surse, astfel incat pentru fiecare institutie vor fi
active numai acele surse de finantare si paragrafe de cheltuieli cu care institutia
respectiva opereaza;
- Pe baza acestor elemente, aplicatia genereazi automat formularele pentru toate
situatiile financiare trimestriale si anuale specifice fiecarei institutii:

e Balanta de verificare

e Bilantul

e Contul de rezultat patrimonial - detaliat pe activitati, finantate astfel:

din buget local
integral din venituri proprii
din venituri proprii si subventii/transferuri de la bugetul local
din venituri evidentiate in afara bugetului local
din fonduri externe nerambursabile
o din credite externe sau interne
e Cont de executie:
o venituri, pentru activitati finantate :
» din buget local
* integral din venituri proprii
* din venituri proprii si subventii/transferuri de la bugetul local

O O O O O
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» din venituri evidentiate in afara bugetului local
* din fonduri externe nerambursabile
» din credite externe sau interne
o cheltuieli: contul de executie detaliat pe capitol, subcapitol, articol si
alineat, pentru activitati finantate:
* din buget local
* integral din venituri proprii
= din venituri proprii si subventii (transferuri) de la bugetul local
= din venituri evidentiate in afara bugetului local
* din fonduri externe nerambursabile
» din credite externe sau interne
Situatia fluxurilor de trezorerie - pe tipuri de disponibilit&ti
e Situatia activelor fixe - anexe anuale (totalul activelor fixe detaliate conform
clasificatiei activelor fixe);
* Situatia trimestriala si anuala a creantelor si datoriilor pe surse de finantare;
e Situatia trimestriala a platilor restante pe surse de finantare

- toate calculele din interiorul formularelor (totaluri, subtotaluri, etc.) se

realizeaza automat, in timp real;

-  toate formularele utilizate sunt actualizate automat, conform legislatiei n

vigoare, ori de cate ori aceasta sufera modificari;

- pentru utilizatorii Modulului 1 - Contabilitatea institutiei si salarizarea

personalului, toate informatiile din aceste formulare sunt generate automat de

aplicatie

- pentru ceilalti utilizatori, fluxul culegerii de date este urmatorul:

o utilizatorul completeaza informatiile in urmatoarele formulare:

» Balanta de verificare sintetica;

* Contul de rezultat patrimonial - distinct pentru fiecare sursa de finantare;

= Conturile de executie venituri - distinct pentru fiecare sursé de finantare;

* Anexa 14b

= Situatia platilor restante

* Anexele 7 - detalierea cheltuielilor - distinct pentru fiecare sursi de finantare Si
paragraf de cheltuieli;

o pe baza informatiilor din balanta sintetici, se populeaza automat urmaitoarele
formulare:

* situatia fluxurilor de trezorerie;
* anexa 40 b;
* Anexele 34, 35a, 35b (anexe anuale)

o pe baza informatiilor din Anexele 7 - detalierile cheltuielilor, se populeazi
automat urmatoarele formulare:

= Conturile de executie cheltuieli - distinct pentru fiecare sursa de finantare;

o Toate formularele sunt corelate dinamic, astfel incdt o modificare efectuati pe
oricare dintre formulare este preluatd automat pe toate celelalte formulare;

o Ori de cate ori este necesar, aplicatia verificd automat toate corelatiile impuse de
legislatia in vigoare, atat in interiorul formularelor cat si intre formulare, si
avertizeaza utilizatorul asupra necorelarilor, simultan cu generarea unui raport
de erori care poate fi tiparit;

o In functie de nivelul institutiei, corelatiile pot fi de avertizare sau obligatorii
(exemplu: corelatia ,,Pentru sursa 02 (Buget Local), Bugetul anual nu este echilibrat”.
In cazul unui ordonator secundar sau tertiar de credite aceasta corelatie este de
avertizare (aceste categorii de ordonatori nu au prevederi la partea de venituri a
bugetului local).
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o in cadrul situatiilor financiare centralizate, corelatiile sunt de asemenea
verificate automat, aplicatia furnizdnd si in aceasta situatie un mesaj de
avertizare asupra eventualelor necorelari;

o Dupa remedierea eventualelor erori de corelare, institutia tipareste toate
situatiile financiare centralizate, iar aplicatia genereaza automat fisierele
necesare raportarii electronice la DGFP, in formatul §i structura impuse de
aceasta institutie.

Modulul 3: ,Buget, rectificiri bugetare, proiecte buget, buget
multianual”

- Include toate sursele de finantare, clasificatia functionald si clasificatia economici,
actualizate;
- Aplicatia pentru intocmirea, generarea, verificarea, tiparirea si transmiterea bugetului,
rectificarilor bugetare, proiectelor de buget si a proiectiilor multianuale ale bugetului se
implementeaza la OCPI,
- Configurarea aplicatiei pentru fiecare ordonator se realizeazi prin selectarea surselor
de finantare si a clasificatiei functionale asociate fiecirei surse, astfel incat pentru
fiecare institutie vor fi active numai acele surse de finantare si paragrafe de cheltuieli cu
care institutia respectiva opereaza;
- Pe baza acestor elemente, aplicatia genereazi automat formularele pentru buget,
specifice fiecarei institutii, distinct pentru fiecare institutie si sursa de finantare:
- toate calculele din interiorul formularelor (totaluri, subtotaluri, etc.) se realizeaza
automat, in timp real;
- toate formularele utilizate sunt actualizate automat, conform legislatiei in vigoare,
ori de cate ori aceasta suferd modificari;
- pentru utilizatorii Modulului 1 - Contabilitatea institutiei si salarizarea
personalului, toate informatiile din aceste formulare sunt generate automat de
aplicatie
- pentru ceilalti utilizatori, fluxul culegerii de date este urmatorul:
o utilizatorul completeaza informatiile in urmatoarele formulare:
* Buget - Venituri, distinct pentru fiecare sursi de finatare;
= Buget - Detalierea cheltuielilor - distinct pentru fiecare sursi de finantare si
paragraf de cheltuieli;

o pe baza informatiilor din Buget - Detalierea cheltuielilor, se populeaza automat

urmatoarele formulare:
* Buget cheltuieli - distinct pentru fiecare sursi de finantare;

o Toate formularele sunt corelate dinamic, astfel incat o modificare efectuata pe
oricare dintre formulare este preluatd automat pe toate celelalte formulare;

o Ori de céte ori este necesar, aplicatia verificd automat toate corelatiile impuse
de legislatia in vigoare, atét in interiorul formularelor cat i intre formulare, si
avertizeaza utilizatorul asupra necorelarilor, simultan cu generarea unui raport
de erori care poate fi tiparit;

o Informatia privind echilibrul bugetului la nivelul fiecirei surse de finantare este
afisata permanent, fiind actualizati run-time, simultan cu modificirile operate
in aplicatie;

o In functie de nivelul institutiei, corelatiile pot fi de avertizare sau obligatorii
(exemplu: corelatia ,Pentru sursa 02 (Buget Local), Bugetul anual nu este
echilibrat”.

Tn cazul unui ordonator secundar sau tertiar de credite aceasta corelatie este de
avertizare (aceste categorii de ordonatori nu au prevederi la partea de venituri a
bugetului local).
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o Dupa remedierea eventualelor erori de corelare, institutia tipareste Bugetul si
toate Anexele la Buget, iar aplicatia genereazd automat fisierele necesare
raportarii electronice la DGFP, in formatul si structura impuse de aceastd
institutie;

o In mod similar se precedeaza pentru intocmirea, verificarea si centralizarea

proiectelor (propunerilor) de buget, a rectificarilor bugetare, precum si a
bugetului multianual;

o Aplicatia salveaza distinct atat bugetul initial, cat si fiecare rectificare bugetara,
utilizatorul avand astfel la dispozitie un istoric al evolutiei bugetului, cu
posibilitatea vizualizarii/tiparirii in orice moment a oricirei informatii.

Modulul 4: , Monitorizarea cheltuielilor de personal”

- configurarea, prelucrarea, verificarea, transmiterea si centralizarea acestor situatii se
realizeaza in mod similar cu situatiile financiare trimestriale si anuale;

Modulul 5: ,,Obiective de investitii”

- investitii atat pentru proiectele anuale cat si pentru cele multianuale
- configurarea, evidentierea, verificarea, transmiterea si centralizarea acestor situatii se
realizeaza in mod similar cu situatiile financiare trimestriale si anuale;
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ANEXA 2 5
LA CONTRACTUL DE PRESTARI SERVICII
Nr.

1. Prestatorul se obliga sa asigure beneficiarul c3 aplicatia informatica pus3 la dispozitia
acestuia, respecta criteriile minimale legale pentru programele informatice utilizate in
activitatea financiar-contabila, previzute de paragraful F, punctele 57 - 58 din Normele
generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, aprobate in anexa nr. 1 la
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

2. - Prestatorul se obliga sa asigure beneficiarul cd programele informatice nu permit
modificarea procedurilor de prelucrare automati a datelor de citre utilizatori, cu incalcarea
prevederilor punctului 59 din anexa nr. 1 la Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015
privind documentele financiar-contabile.

Astfel:

o Sistemul informatic de prelucrare automata a datelor la nivelul fiecirei entitati
trebuie sa asigure prelucrarea datelor inregistrate in contabilitate in conformitate cu
reglementarile contabile aplicabile, controlul si pastrarea acestora pe suporturi tehnice.

o Programele informatice utilizate in activitatea financiar- contabila trebuie sa
asigure listarea in orice moment a documentelor financiar-contabile solicitate de organele de
control.

o La elaborarea si adaptarea programelor informatice vor fi avute in vedere
urmatoarele:

- cuprinderea in procedurile de prelucrare a reglementarilor in vigoare si a posibilitatii de
actualizare a acestor proceduri, in functie de modificérile intervenite n legislatie;

- gestionarea pachetelor de produse-program, asigurarea protectiei lor impotriva accesului
neautorizat, realizarea confidentialitatii datelor din sistemul informatic;

- stabilirea tipului de suport pentru pastrarea datelor de intrare, intermediare sau de iesire;

- solutionarea eventualelor erori care pot sa apard in functionarea sistemului informatic; -
verificarea completa sau prin sondaj a modului de functionare a procedurilor de prelucrare
prevazute de sistemul informatic;

- verificarea totala sau prin sondaj a operatiunilor economico-financiare inregistrate in
contabilitate, astfel incat acestea sa fie efectuate in concordanta stricta cu prevederile actelor
normative care le reglementeaza;

- verificarea prin teste de control a programului informatic utilizat.

o Sistemele informatice de prelucrare automata a datelor in domeniul financiar-contabil
trebuie sa raspunda la urmatoarele criterii considerate minimale:

- sa asigure concordanta stricta a rezultatului prelucrérilor informatice cu prevederile actelor
normative care le reglementeaza;

- sa precizeze tipul de suport care asigura prelucrarea datelor in conditii de siguranta;

- fiecare data inregistrata in contabilitate trebuie sa se regaseasca in continutul unui document,
la care sa poata avea acces atat beneficiarii, cat si organele de control;

- sa asigure listele operatiunilor efectuate in contabilitate pe baza de documente justificative,
care sa fie numerotate in ordine cronologica, interzicandu-se inserari, intercalari, precum si
orice eliminari sau adaugari ulterioare;

- sa asigure reluarea automata in calcul a soldurilor conturilor obtinute anterior;

- sa asigure conservarea datelor pe o perioada de timp care sa respecte prevederile legii
contabilitatii;

- sa precizeze procedurile si suportul magnetic extern de arhivare a produselor-program, a
datelor introduse, a situatiilor financiare sau a altor documente, cu posibilitatea de reintegrare
in sistem a datelor arhivate;

- sa nu permite inserari, modificéri sau eliminari de date pentru o perioada inchisa;

- sa asigure urmatoarele elemente constitutive ale inregistrérilor contabile:

o data efectudrii inregistrarii contabile a operatiunii;
o) jurnalul de origine in care se regésesc inregistrarile contabile;
o} numarul documentului justificativ sau contabil (atribuit de emitent);

- sa asigure confidentialitatea si protectie informatiilor si a programelor prin parole, cod de
identificare pentru accesul la informatii, copii de siguranta pentru programe si informatii;
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- sa asigure listari clare, inteligibile si complete, care sa contind urmatoarele elemente de
identificare, Tn antet sau pe fiecare pagina, dupa caz:

0 tipul documentului sau al situatiei;
denumirea entitatii;
perioada la care se refera informatia;
datarea listarilor;
paginarea cronologica;

o precizarea programului informatic si a versiunii utilizate;
- sa asigure listarea ansamblului de situatii financiare si documente de sinteza necesare
conducerii operative a entitatii;
- sa asigure respectarea continutului de informatii prevazut pentru documente;
- sa permita, in orice moment, reconstituirea continutului conturilor, listelor si informatiilor
supuse verificarii; toate soldurile conturilor trebuie sa fie rezultatul unei liste de inregistrari si
al unui sold anterior al acelui cont; fiecare inregistrare trebuie sa aibi la baza elemente de
identificare a datelor supuse prelucrarii;
- sa hu permita:

ocooo

o deschiderea a doua conturi cu acelasi simbol,;

0 modificarea simbolului de cont n cazul in care au fost inregistrate date in acel
cont;

0 suprimarea unui cont in cursul exercitiului financiar curent sau aferent exercitiului
financiar precedent, daca acesta contine inregistrari sau sold;

o editarea a doua sau a mai multor documente de acelasi tip, cu acelasi numar si

continut diferit de informatii in cadrul aceluiasi exercitiu financiar;
- sa permita suprimarea unui cont care nu are fnregistrari pe parcursul a cel putin 2 ani (exercitii
financiare), in mod automat sau manual;

- sa prevada in documentatia produsului informatic modul de organizare si tipul sistemului de
prelucrare:

0 monopost sau multipost;

0 monosocietate sau multisocietate;
o retea de calculatoare;

0 portabilitatea fisierelor de date;

sa precizeze tipul de organizare pentru culegerea datelor:

o} preludri pe loturi cu control ulterior;
o preludri in timp real cu efectuarea controlului imediat;
o] combinarea celor doua tipuri;

- sa permita culegerea unui numar nelimitat de nregistrari pentru operatiunile contabile;

- sa posede documentatia tehnica de utilizare a programelor informatice necesara exploatarii
optime a acestora;

- sa respecte reglementarile in vigoare cu privire la securitatea datelor si fiabilitatea sistemului
informatic de prelucrare automata a datelor.
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